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1. OBJETIVOS:

1. Realizar el proceso de programacion de la oferta académica por periodo
de cada uno de los programas con sus respectivas asignaturas.

2. Asignar al docente correspondiente en la asignatura segun grupo y
programa.

3. Generar reportes de matriculados por periodo académico y programa.

4. Facilitar el proceso de matricula de los Estudiantes, en las asignaturas
correspondientes de su programa y periodo, segun pre requisitos.

5. Elegir la asignatura correspondiente al Estudiante, segun disponibilidad,
docente y horario.



2. ADMINISTRATIVO

2.1 ACCEDER AL SISTEMA:
Para ingresar al sistema el usuario tipo Administrativo debera ingresar por

un navegador web al siguiente enlace:

https://ulidercusco.edu.pe/

Hacer clic en el botdn verde “Ingreso de Colaboradores”.

£ UNIVERSIDAD

144e LIDER PERUANA
Bienvenido a la ULP. ‘
Ingresa al Sistema Académico Universidad Privada Lider Peruana

Acceso para Alumnos

Ingreso de Alumnos %) Ingreso de Colaboradores %)

Acceso para Colaboradores

Ingrese su usuario y su contrasefia en los recuadros correspondientes.

Luego hacer clic en el boton verde “Ingresar Colaborador”.

Colaborador, Por favor ingrese

Usuario

Usuario

Contrasefia

Contrasefia

%) Ingresar Colaborador




2.2 ESCRITORIO DE TRABAJO:

Tipo de Usuario: Administrativo

Al ingresar el sistema te mostrara el escritorio de trabajo, con la informacion

del usuario y con los diferentes moédulos del sistema segun tipo de usuario.

=", UNIVERSIDAD

, « °LIDER PERUANA Buscar Usuario D
5% s LIUER FERUWAINVA J

Bienvenido a la ULP: Colaborador

Hola Academico Universidad, Algo sobre tu informacin
iBienvenido a tu Escritorio de Trabajo!

Conectado como: academico
E-mail: academico@mail.com

& Portafolio Docente % Alumno
% Registrar Asistencias & Asistencia
% Registrar Notas & Cobros

& Reg. Desaprobados & Cuotas

& Evaluacién Docente & Deudores

& Generar Carnets

& Docentes

El escritorio se divide en dos tipos de Acciones generales: Médulos y

Consultas, diferenciados por el color azul y celeste, como se ve en la
captura anterior.



2.3 PROGRAMAS POR PERIODO:

Tipo de Usuario: Administrativo

Accion: Consulta

%& Programacion de Carrera

Al presionar el botdn que se indica, tendremos:

Programacion de Carrera

Programacién de las Carreras o Programas en Sistema Académico Universidad Privada Lider Peruana. Recordar crear las Tarifas para cada Carrera Profesional o Programa

Programacion de Carrera o Programa por periodo

= Imprimir [ Exportar a Excel

| Periodo Nombre del Programa Nombre del Programa Completo Tipo Situacién Ciclos Duracién
2017-11 Proceso de admisién ADMISION ADMISION ORDINARIO 2017-2 ADMISION activa 0 0 @ Tarifas
20171 Ingenieﬁazg::;s::;‘eé?;;:[)lgformética ING.SISTEMA;E :;NFORMATICA PREGRADO activa 10 17 @ Tarifas
2017-11 Contabilidad 2013 PREGRADO CONTABILIDAD-2013 PREGRADO activa 10 17 @ Tarifas
2017-11 Economia 2013 PREGRADO ECONOMIA 2013 PREGRADO activa 10 17 Q@ Tarifas
2017-11 Contabilidad 2015 PREGRADO CONTABILIDAD 2015 PREGRADO activa 10 17 Q@ Tarifas
2017-1l Economia 2015 PREGRADO ECONOMIA 2015 PREGRADO activa 10 17 Q@ Tarifas

Nos muestra el listado de Programas por periodo académico.

Para adicionar un nuevo programa, utilizar el boton azul: +Anadir Carrera o
Programa.

Agregar Nueva Carrera o Programa

Seleccione el Periodo para el Programa

2017-l

Seleccione el Programa o Carrera del Plan de Estudios

Ing. Sistemas e Informatica 2015 - PREGRADO

Nombre Completo de la Carrera o Programa

[

Escriba el Nombre Completo del Programa o Carrera.

& Agregar Nueva Carrera o Programa

Seleccionar el periodo para el Programa y seleccionar el programa de lista.



2.4 PROGRAMACION DE CLASES Y HORARIOS:

Tipo de Usuario: Administrativo

Accion: Modulo

% Programacion de Ciclos

Al ingresar a este médulo, tendremos que seleccionar el periodo y
programa donde se trabajara.

Programacion de Ciclos

Programacién de Ciclos para Cada Carrera o Programa en Sistema Académico Universidad Privada Lider Peruana. Recordar crear los Cursos que se dictaran dentro de cada
Ciclo

Programacion de Ciclos para Contabilidad 2015 - PREGRADO - 2017-Il

2 Imprimir [ Exportar a Excel

Ndmero del Ciclo (Plan) 1 Ndmero del Ciclo Nombre del Ciclo Créditos
1 1 PRIMER 20.0 activa @ Cursos m
2 2 SEGUNDO 21.0 activa Q@ Cursos
3 3 TERCER 21.0 activa Q@ Cursos m
4 4 CUARTO 21.0 activa Q@ Cursos m
6 6 SEXTO 21.0 activa @ Cursos m

10 25 50 100 Todo Buscar

Nos mostrara los ciclos del programa Seleccionado, asi mismo la
posibilidad de adicionar un ciclo no considerando, con el botén azul:
+Afadir Ciclo a la Carrera o Programa. También se puede editor o eliminar.

Tenemos el botdn: Cursos, por cada ciclo. Donde se programara los
grupos, docentes, capacidad, filial y fechas de evaluacion.



Programacion de Ciclos

Programacion de Cursos por Ciclo en Sistema Académico Universidad Privada Lider Peruana. Recordar asignar el Grupo, Docente y Filial a los Cursos que programara

<+ Afadir Curso al Ciclo + Ver Docentes i= Ver Grupos £ Horario del ciclo

Programacion de Cursos para Contabilidad 2015 - PREGRADO - PRIMER
CICLO - 2017-1i

= Imprimir [ Exportar a Excel

Nombre del Curso  Cédigo Nota Min Crédito Cost.Susti Cost.Subsa Cost.Extem Grupo Capacidad Docente Filial Situacién
JUAN
MATEMATICA CARLOS " o
BASICA CONG101 14 4.0 $/.45.00 $/.90.00 $/.120.00 TN-A 40 POVEA Quillabamba activa
QUINTANILLA
LENGUA Y CENETH ) )
COMUNICACION CONG102 14 4.0 $/.45.00 $/.90.00 $/.120.00 TN-A 40 ALAGON Quillabamba activa
CANAHUIRE
WILFREDO
SOCIOLOGIA CONG103 14 3.0 $/.45.00 $/.90.00 $§/.120.00 TN-A 40 MARCES Quillabamba activa
CAVIEDES
JORGE
MARIO . .
INFORMATICA CONG104 14 3.0 $/.45.00 $/.90.00 $/.120.00 TN-A 40 Quillabamba activa
ANDRADE
AGUILAR

Se adicionara el curso que se dictara asignandole el grupo y docente

correspondiente, con el botdn azul: +AAadir Curso al Ciclo.

Agregar Nuevo Curso

Seleccione el Curso

ESTADISTICA GENERAL

Nombre del Ciclo

ESTADISTICA GENERAL
Escriba el Nombre Completo del Curso.
Cédigo del Curso

CONG202
Escriba el Cédigo del Curso.
Seleccione el Grupo

Diurno A

Seleccione al Docente

[ docente - Docente Universidad ULP

Seleccione la Filial

Quillabamba

& Agregar Nuevo Curso

También se programa los grupos y fechas de evaluacién con los botones:
Ver Grupos y Fechas de evaluacion, correspondientemente.

Los Horarios se pueden programar y visualizar a través del botén verde:

Horarios del ciclo.



Programacion de Ciclos

Programacién de Cursos por Ciclo en Sistema Académico Universidad Privada Lider Peruana. Recordar asignar el Grupo, Docente y Filial a los Cursos que programara

Horario para Contabilidad 2015 - PREGRADO - PRIMER CICLO - 2017-II
Cursos Septiembre, 2017
Disponibles

todo

8:00
8am
9am
10. 10:00
am LENGUA Y COMUNICACION
llam

12pm

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sébado Domingo

1pm
2pm

3pm

Para asignar el horario de una asignatura, solo hay que arrastrarla del
listado de la izquierda al calendario que se muestra en la derecha, y ubicarla
en las horas exactas donde se dictara las clases de la asignatura
seleccionada.

Los horarios se generan por Ciclo (periodo académico) de cada Programa.



2.5 REPORTE DE MATRICULAS:

Tipo de Usuario: Administrativo

Accidon: Consulta

% Reportes
' 3 ._gumv“sm,m Buscar Usuario 201
- LIDER PERUANA j
Reportes
Reportes en Sistema Académico Universidad Privada Lider Peruana.
Seleccione el Periodo Filial Seleccione el Programa
2017-1 4 Quillabamba $ Todos los programas ]

Tipo de reporte

Matriculas

o«

< Actualizar

Al ingresar a esta opcion, tendremos que seleccionar el periodo, la filial, el

programa y el tipo de reporte. En este caso seleccionaremos Matriculas.

También se pueden generar los reportes de Asistencias y Notas por

asignatura.

Después de seleccionar las opciones para la generacién del reporte,

presionamos el botdén verde: Generar.

Matriculas del 2017-11 al 29 de septiembre del 2017

Mostrar 25 4 registros Buscar:

Excel PDF  Imprimir

#l;: Programa Tipo Ciclo Asignatura m:fﬁ::la Grupo Cédigo Apellidos Nombres Celular Dni Sexo

1 c°";;':i;dad PREGRADO 8 Agg:?:a\( 2017-08-22  Noche 1410101002 éﬁiﬁ;ﬁ ergme 999006413 70847768 Femenino
2 C°":;:igdad PREGRADO 8 Agg:?:ciiv 2017-08-31 Noche 1410101005 C::S:'S‘A KALY 964131006 47004062 Femenino
3 C°";%k:';dad PREGRADO 8 Agg‘;?:gtv 2017-08-17 Noche 1410101006 C':)"L'J'I'LLLLPA NORITH 954108512 73030842 Femenino
4 C°";;:’i;dad PREGRADO 8 Agg:;):ciiv 2017-09-08 Noche 1410101012 3\;;22 Z’:‘;gg 961950992 70567953 Femenino
5 C°";;t1’i£dad PREGRADO 8 Agg:g):(i:_\( 2017-08-08 Noche 1520101026 ;E'gﬂif;);s ALE,::QERA 997934236 70836389 Femenino
6 C°":(’;igdad PREGRADO 8 Agg:?:ciiv 2017-09-06 Noche 1410101014 ZEF:\T\IEARSAI SONIA 920261177 48770675 Femenino
7 C°":)‘:i§da° PREGRADO 8 Agg:?:éiy 2017-08-22  Noche 1410101016 *:\duga”:;“ GILMAR 950324618 42627955 Masculino
8 C°";;t1’i£dad PREGRADO 8 Agg’;?:g‘LY 2017-09-09 Noche 1310101008 h;g;iﬁl YONI 984682562 25012181 Femenino

Colegio

JOSE MAR
ARGUES
ECHARATI

MANCO |

MANCO |
LA
CONVENCIC

LA
CONVENCI(

JOSE MAR
ARGUEDA
ECHARATI

CRISTIAN
BUES -
QUILLABAM

MANCO |
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Nos generara un listado con los siguientes datos:

e Programa
e Tipo

e Ciclo

e Asignatura
e Fecha matricula
e Grupo

e Codigo

e Apellidos

e Nombres

e Celular

e Dni

e Sexo

e Colegio

e Tipo

Este reporte se puede exportar a Excel y Pdf, también como imprimir el
reporte completa.

Se cuenta con la opcion de busqueda dentro del reporte generado. Asi
mismo cada cabecera de columna tiene la capacidad de ordenar dicha
columna, presionando sobre ella.

11



3. ESTUDIANTE

3.1 ACCEDER AL SISTEMA:

Para ingresar al sistema el usuario tipo Estudiante debera ingresar por un

navegador web al siguiente enlace:

https://ulidercusco.edu.pe/

Hacer clic en el boton verde “Ingreso de Estudiantes”.

5 UNIVERSIDAD

Bienvenido a la ULP.

Ingresa al Sistema Académico U idad Privada Lider Peruana

Acceso para Estudiantes

Ingreso de Estudiantes %) Ingreso de Colaboradores %)

Acceso para Colaboradores

Ingrese su usuario y su contrasefia en los recuadros correspondientes.

Luego hacer clic en el boton verde “Ingresar Estudiante”.

Estudiante, por favor Ingrese

Usuario

Usuario

Contrasefia

Contrasefia

#) Ingresar Estudiante

12



3.2 ESCRITORIO DE TRABAJO:

Tipo de Usuario: Estudiante

Al ingresar el sistema te mostrara el escritorio de trabajo, con la informacion

del usuario y con los diferentes modulos del sistema para el estudiante.

% UNIVERSIDAD
44 LIDER PERUANA

Bienvenido a la ULP: Estudiante

Hola JOSE HUAMANHUILLCA, Algo sobre tu informacion
iBienvenido a tu Escritorio!

Conectado como: 1310101001
E-mail: jodelito11_jhb@hotmail.com

Modulos para el estudiante Consultas para el estudiante
= Matriculas - 2017-11 & Perfil Académico
B9 Realizar pago £ Perfil Econémico

® Evaluacion docente - 2017-11

El escritorio se divide en dos tipos de Acciones generales: Médulos y
Consultas, diferenciados por el color azul y celeste, como se ve en la

captura anterior.

13



3.3 PROCESO DE MATRICULA:

Tipo de Usuario: Estudiante
Accion: Médulo

i= Matriculas - 2017-|

Este modulo se activa segun el periodo académico activo dentro del sistema.

Para realizar el proceso de matricula online, se tiene que seguir el siguiente
proceso.

Matricular en
asignaturas

Activar
Matricula

Pagar derecho
de Matricula

*El estudiante
confirmara que

«El estudiante
debe cancelar

«El estudiante
podra

se matriculara este monto, seleccionar las
en el periodo para poder asignaturas, en
actual. Para realizar la los que cumpla
generar sus matricula. los pre
cuotas +El pago se requisitos.
académicas. puede realizar a *Podra elegir el
través del grupo, docente
modulo Realizar de cada
pago, o0 en caja asignatura
de la ULP programada.
N J
Notas:

Solo se podra activar una matricula, si el estudiante no tiene deudas anteriores.
Si realiza el pago del derecho de matricula en caja de la ULP, podra seguir el

proceso y matricularse via online.
o Siel estudiante tiene dificultades o dudas en la matricula online, podra continuar
su matricula en ARA de la ULP.

Después de completar el proceso de Activar Matricula y Pagar derecho de
Matricula, el estudiante ahora debera seleccionar las asignaturas que desea
llevar este periodo académico.

14



Reqistrar Matriculas

Selncciona ks Cursas por Cioo y Grpa, para registrar la mabicdar del dumno an Sisiema Anacdmica Unkersdad S — m
Privada Lider Peruana

| Agregar Matriculzs para LIA RAQUEL CHIHUAN ESCOEEDO - Economia 2015 - PREGRADD - 201841 I

FRIMER CICLO { MODULD

m|m“uum||um| mlu—;“m..”uw;l |Il-|.1|rl'.lj\:-” uum-u.rl

NG [ - (L) - LMLFES ELTHS I - ) - R GG - [3.0) - [N LTS B - [ - KN
MAIEREIICA BASICA 13 MDA IICA 13

ECCHSIEE - [LE - DL HRL)

LT - A 0] - Mocka

S INIDADES 1 -

GO S - ) - Mook ECTHSIDE - [Z.0) - Hochs

ACIPDADES 13

Créfias para @l cilmodule 2000

SEGUNDO CICLO / MODULO

Clrdun,ur_l H-L“ humbre || Ciaga | M bt (| Lewmarar

ECTHGHR - (5.0 - Mochs

GG - [0 - Mocks ECTHGZM - [5.00) - Wochs

CrdTiins pans ol Cilotmoadub 21.0

TERCER CICLO f MODULO

ml r.u.ml mln—d“ M.m:n.”l.ml“ul |I|l-|.1|rl'.|l:r-” uu-n-u.rl

DS - (3] - Mochs ECDOIES] - 4.0 - Hoche

ELTHRISIT - (10 - Mcche ELTHSHH - [ZI - Hochs

ChLCELDm 14 FHEAESE 14

Crédios para el ciclodmodulo: 21.0
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El sistema le mostrara el listado de las asignaturas por Ciclo programadas
para el periodo académico actual.

Cada elemento de color que nos muestra el sistema, identifica a la asignatura
por grupo — docente.

Donde se puede identificar facilmente el estado de las asignaturas para el
estudiante, como:

- Activo: son las asignaturas disponibles para matricularse.

Aprobado: son las asignaturas que se llevaron anteriormente y ya las
aprobd el estudiante.

- Grupo lleno: son las asignaturas donde su capacidad esta llena.

Matriculado Anteriormente: asignaturas donde el estudiante ya se
matriculo anteriormente pero aun no la aprueba.

- Matriculado: asignaturas matriculadas por el estudiante, en el periodo
actual.

Desaprobado: asignaturas matriculadas por el estudiante, en el
periodo actual, que las desaprobd.

- Falta requisito: asignaturas que no cumple con el pre requisito
aprobado por el estudiante.

Cada asignatura nos muestra la cantidad de estudiantes matriculados, el
grupo al que pertenece y el docente asignado.

Para seleccionar la asignatura, solo hay que dar clic, sobre cada una de
ellas.

Cada ciclo tiene un limite de créditos, el estudiante sera notificado si esta
sobrepasando el limite de estos, para que pueda seleccionar los necesarios.

Para finalizar el registro de la Matricula se debe presionar el boton verde:
Registrar Matriculas.

16



UNIVERSIDAD PRIVADA LIDER PERUANA

CONSTANCIA DE MATRICULA

ESCUELA PROFESIONAL: |

Contabilidad 2013 ]

CODIGO DE MATRICULA: I

1310101009 |

NOMBRES:

MARIA TERESA |

PERIODO
2017-1

Fecha de Emision: | 2017-03-30 |

PREGRADO

APELLIDOS: |
MAMANI HUAYLLASI |

CODIGO ASIGNATURA cicLo CREDITOS GRUPO

1 CO-737 MARKETING 7 3.0 Noche

2 CO-740 CONTABILIDAD ADMINISTRATIVA Il 7 3.0 Noche

3 CO-738 FINANZAS CORPORATIVAS II 7 4.0 Noche

4 CO-741 DERECHO TRIBUTARIO 7 3.0 Noche

5 CO-739 TECNICAS DE AUDITORIA 7 4.0 Noche

6 CO-742 INFORMATICA PARA CONTABILIDAD Y FINANAZAS 7 3.0 Noche

Coordinador de Asuntos Académicos

Firma del Alumno

Se generara su constancia de Matricula y su Horario.

Si hay alguna modificacion de las matriculas, tendra que realizarlo en ARA

de la ULP.
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