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1. OBJETIVOS: 
 

1. Realizar el proceso de programación de la oferta académica por periodo 
de cada uno de los programas con sus respectivas asignaturas. 

 
2. Asignar al docente correspondiente en la asignatura según grupo y 

programa.  
 

3. Generar reportes de matriculados por periodo académico y programa. 
 

4. Facilitar el proceso de matrícula de los Estudiantes, en las asignaturas 
correspondientes de su programa y periodo, según pre requisitos. 

 
5. Elegir la asignatura correspondiente al Estudiante, según disponibilidad, 

docente y horario. 
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2. ADMINISTRATIVO 
 

2.1 ACCEDER AL SISTEMA: 
Para ingresar al sistema el usuario tipo Administrativo deberá ingresar por 

un navegador web al siguiente enlace: 

 

https://ulidercusco.edu.pe/ 
 
Hacer clic en el botón verde “Ingreso de Colaboradores”. 

 

 
 

Ingrese su usuario y su contraseña en los recuadros correspondientes. 

Luego hacer clic en el botón verde “Ingresar Colaborador”. 
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2.2 ESCRITORIO DE TRABAJO: 
 
Tipo	de	Usuario:	Administrativo	

	
Al ingresar el sistema te mostrará el escritorio de trabajo, con la información 

del usuario y con los diferentes módulos del sistema según tipo de usuario. 

 

 
 

El escritorio se divide en dos tipos de Acciones generales: Módulos y 

Consultas, diferenciados por el color azul y celeste, como se ve en la 

captura anterior. 
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2.3 PROGRAMAS POR PERIODO: 
 
Tipo	de	Usuario:	Administrativo	

Acción:	Consulta	

	
	
 

Al presionar el botón que se indica, tendremos: 

 

 
Nos muestra el listado de Programas por periodo académico. 

 

Para adicionar un nuevo programa, utilizar el botón azul: +Añadir Carrera o 
Programa. 

 
Seleccionar el periodo para el Programa y seleccionar el programa de lista. 
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2.4 PROGRAMACIÓN DE CLASES Y HORARIOS: 
 

Tipo	de	Usuario:	Administrativo	

Acción:	Módulo	

 
 

Al ingresar a este módulo, tendremos que seleccionar el periodo y 

programa donde se trabajará. 

 
 

Nos mostrará los ciclos del programa Seleccionado, así mismo la 

posibilidad de adicionar un ciclo no considerando, con el botón azul: 

+Añadir Ciclo a la Carrera o Programa. También se puede editor o eliminar. 

 

Tenemos el botón: Cursos, por cada ciclo. Donde se programará los 

grupos, docentes, capacidad, filial y fechas de evaluación. 
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Se adicionará el curso que se dictará asignándole el grupo y docente 

correspondiente, con el botón azul: +Añadir Curso al Ciclo. 

 
 

También se programa los grupos y fechas de evaluación con los botones: 

Ver Grupos y Fechas de evaluación, correspondientemente.  

 

Los Horarios se pueden programar y visualizar a través del botón verde: 

Horarios del ciclo. 
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Para asignar el horario de una asignatura, sólo hay que arrastrarla del 

listado de la izquierda al calendario que se muestra en la derecha, y ubicarla 

en las horas exactas donde se dictará las clases de la asignatura 

seleccionada. 

Los horarios se generan por Ciclo (periodo académico) de cada Programa. 
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2.5 REPORTE DE MATRÍCULAS: 
 

Tipo	de	Usuario:	Administrativo	

Acción:	Consulta	

 
 

 
Al ingresar a esta opción, tendremos que seleccionar el periodo, la filial, el 

programa y el tipo de reporte. En este caso seleccionaremos Matriculas. 

También se pueden generar los reportes de Asistencias y Notas por 

asignatura. 

 

Después de seleccionar las opciones para la generación del reporte, 

presionamos el botón verde: Generar. 
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Nos generará un listado con los siguientes datos: 

• Programa 
• Tipo 
• Ciclo 
• Asignatura 
• Fecha matricula 
• Grupo 
• Código 
• Apellidos 
• Nombres 
• Celular 
• Dni 
• Sexo 
• Colegio 
• Tipo 

 

Este reporte se puede exportar a Excel y Pdf, también como imprimir el 
reporte completa. 

Se cuenta con la opción de búsqueda dentro del reporte generado. Así 
mismo cada cabecera de columna tiene la capacidad de ordenar dicha 
columna, presionando sobre ella. 
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3. ESTUDIANTE 
 

3.1 ACCEDER AL SISTEMA: 
 

Para ingresar al sistema el usuario tipo Estudiante deberá ingresar por un 

navegador web al siguiente enlace: 

 

https://ulidercusco.edu.pe/ 
 
Hacer clic en el botón verde “Ingreso de Estudiantes”. 

 

 
 

Ingrese su usuario y su contraseña en los recuadros correspondientes. 

Luego hacer clic en el botón verde “Ingresar Estudiante”. 
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3.2 ESCRITORIO DE TRABAJO: 
 
Tipo	de	Usuario:	Estudiante	

	
Al ingresar el sistema te mostrará el escritorio de trabajo, con la información 

del usuario y con los diferentes módulos del sistema para el estudiante. 

 

 
 

El escritorio se divide en dos tipos de Acciones generales: Módulos y 

Consultas, diferenciados por el color azul y celeste, como se ve en la 

captura anterior. 
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3.3 PROCESO DE MATRICULA: 
 

Tipo	de	Usuario:	Estudiante	

Acción:	Módulo	

 
 

Este módulo se activa según el periodo académico activo dentro del sistema. 

Para realizar el proceso de matrícula online, se tiene que seguir el siguiente 
proceso. 

 
Notas: 

• Solo se podrá activar una matrícula, si el estudiante no tiene deudas anteriores. 
• Si realiza el pago del derecho de matrícula en caja de la ULP, podrá seguir el 

proceso y matricularse vía online. 
• Si el estudiante tiene dificultades o dudas en la matricula online, podrá continuar 

su matrícula en ARA de la ULP. 

 

Después de completar el proceso de Activar Matricula y Pagar derecho de 
Matricula, el estudiante ahora deberá seleccionar las asignaturas que desea 
llevar este periodo académico. 

Activar 
Matrícula

•El estudiante 
confirmará que 
se matriculará 
en el periodo 
actual. Para 
generar sus 
cuotas 
académicas.

Pagar derecho 
de Matrícula

•El estudiante 
debe cancelar 
este monto, 
para poder 
realizar la 
matrícula.

•El pago se 
puede realizar a 
través del 
módulo Realizar 
pago, o en caja 
de la ULP

Matrícular en 
asignaturas

•El estudiante 
podrá 
seleccionar las 
asignaturas, en 
los que cumpla 
los pre 
requisitos.

•Podrá elegir el 
grupo, docente 
de cada 
asignatura 
programada.
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El sistema le mostrará el listado de las asignaturas por Ciclo programadas 
para el periodo académico actual. 

Cada elemento de color que nos muestra el sistema, identifica a la asignatura 
por grupo – docente. 

Donde se puede identificar fácilmente el estado de las asignaturas para el 
estudiante, como: 

Activo: son las asignaturas disponibles para matricularse. 

Aprobado: son las asignaturas que se llevaron anteriormente y ya las 
aprobó el estudiante. 

Grupo lleno: son las asignaturas donde su capacidad está llena. 

Matriculado Anteriormente: asignaturas donde el estudiante ya se 
matriculo anteriormente pero aun no la aprueba. 

Matriculado: asignaturas matriculadas por el estudiante, en el periodo 
actual. 

Desaprobado: asignaturas matriculadas por el estudiante, en el 
periodo actual, que las desaprobó. 

Falta requisito: asignaturas que no cumple con el pre requisito 
aprobado por el estudiante. 

 

Cada asignatura nos muestra la cantidad de estudiantes matriculados, el 
grupo al que pertenece y el docente asignado. 

Para seleccionar la asignatura, solo hay que dar clic, sobre cada una de 
ellas.  

Cada ciclo tiene un límite de créditos, el estudiante será notificado si está 
sobrepasando el límite de estos, para que pueda seleccionar los necesarios. 

Para finalizar el registro de la Matricula se debe presionar el botón verde: 
Registrar Matrículas. 
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Se generará su constancia de Matricula y su Horario. 

 

Si hay alguna modificación de las matriculas, tendrá que realizarlo en ARA 
de la ULP. 


