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1. INTRODUCCION

La plataforma de Aula Virtual de la universidad Lider Peruana esta basado en el sistema
MOODLE, Sistema de Gestion de Aprendizaje (Learning Management System o LMS
por sus siglas en inglés) méas reconocido y usado a nivel mundial. Moodle nos permite
crear espacios de ensefianza online, administrar, distribuir y controlar todas las
actividades de formacion no presencial.

En este documento proporcionaremos una vision global de la plataforma que nos
permita entender la estructura y comportamiento general para, mas adelante poder
comprender como funcionan algunas actividades que el usuario - docente puede realizar
en la plataforma. Visto de otra manera la plataforma es un sitio web que permite a los
docentes interactuar de distintas maneras con la Plataforma o con el resto de los
usuarios.

Una primera idea sobre la Plataforma de Aula Virtual Universidad Lider Peruana es
concebirlo como algo similar al sistema de ensefianza tradicional, en el que un semestre
académico consta de varias asignaturas (los cursos) estructuradas en semanas o temas
que constan de varias actividades de aprendizaje. Ademas, como en toda educacién
superior, existen dos papeles basicos, el de profesor, creador del contenido del curso,
propulsor de las actividades, etc., y el de alumno, la persona que recibira el
conocimiento realizara las actividades propuestas y, finalmente, seré evaluado.

Bajo este contexto es que la Universidad Lider Peruana implemento el Aula Virtual para
el uso de los estudiantes y docentes procurando la calidad de ensefianza y la formacion
de lideres de la Provincia de la Convencion.
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2. ACCESO A LAPLATAFORMA VIRTUAL

Para poder acceder a la plataforma de Aula Virtual de la Universidad Lider Peruana

existen dos métodos:

Metodo 1: Acceso directo por la barra de direcciones del navegador web:

G Google - b X
& O B https://www.google.com 7 5 s -
mail Imigenss 3% o

BARRA DE DIRECCIONES

Google

{=

Buscar con Google Me siento con suerie

Ofrecido por Google en: Espariol (Latinoamérica) Quechua

En la barra de direcciones pondremos el siguiente la siguiente direccion web y

presionar enter:

http://www.ulp.edu.pe/campus/

3. PLATAFORMA VIRTUAL

Al ingresar en la plataforma virtual nos recibira la péagina de inicio de nuestra
plataforma de aula virtual de la Universidad Lider Peruana.

3.1. Pagina principal (Tablero)

Es una pagina personalizable para proporcionar a los usuarios enlaces hacia sus
cursos Yy sus actividades dentro de sus cursos, tales como las publicaciones no
leidas de los Foros y Tareas pendientes de entrega proxima y consta de las

siguientes partes.

e Tablero: Esta seccidn se visualiza al costado derecho de la plataforma y se
encuentra sub-dividida en bloques. EIl ler bloque muestra el "Calendario™
donde se podran ver los cursos y tareas asignadas en la semana. Un 2do

bloque nos muestra la "Linea de tiempo™ donde se puede visualizar las tareas
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pendientes y el bloque de "Eventos préximos" se visualizan todos los eventos

y tareas programados para la clase.

e PA4gina de inicio: en esta seccion del aula virtual se muestran los manuales

de aula virtual y los videos para el uso de la plataforma.

e Calendario: Al ingresar a esta seccion veremos el calendario del mes y
visualizaremos las tareas, exdmenes, asistencia a cursos y otras actividades

que tengamos programadas durante el mes

e Archivos privados: En esta seccion podremos colgar archivos que
usaremos durante el semestre académico de la Universidad lider Peruana

nos brinda un espacio de 100mb para poder guardar archivos.

e Barra de navegacion: en esta barra encontraremos enlaces directos al
tablero donde se muestran nuestros cursos, pagina de inicio, calendario, etc.

ahi también encontraremos manuales del aula virtual y videos relacionados.

e Perfil del Usuario: en esta seccion podremos cambiar nuestros datos

personales, asi como también nuestra contrasefa.
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Partes del aula virtual de la Universidad lider Peruana

UNIVERSIDAD
LIDER PERUANA

3.2. Editar perfil

Para poder editar nuestro perfil primero nos dirigiremos a nuestro nombre en la

parte superior derecha.

; < o w+
& INDU N AULA T
U'N|VERS|DAD :
LIDER PERUANA :

Al ingresar al nuestro nombre apareceran un menu donde elegiremos perfil

A o STEVE NICHOLS LONCONI HUAMAN

@ Tablero
- octubre

o Mar mig g & Perl

1 BB Calificaciones
¢ @ Mensajes
. & Preferencias

% 27 28 2 @ Salir

& Cambiarrol a..
Linea de tiempo R
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Al ingresar a nuestro perfil donde podremos modificar nuestro perfil por 2
enlaces uno haciendo clic en el engranaje donde se desplegard un menu y
podremos ingresar a la opcion editar perfil el otro método es en medio de la

pagina donde veremos en azul la opcion editar perfil.

+ = o %]

STEVE NICHOLS LONCONI HUAMAN *®

Al ingresar a editar nuestro perfil podremos ver nuestros Datos personales e

informacidn general los cuales podremos editar y actualizar.

x -

= o : @

= 4 » s

STEVE NICHOLS LONCONI HUAMAN ® ™

Editar perfil

~ General

3.3. Cambio de contraseia.

Para el cambio de contrasefia debemos ingresar a perfil al igual para
actualizacion de datos.

A @ STEVENICHOLS LONCONI HUAMAN

@& Tablero
- octubre

Lo Mar M g S P

1 B Calificaciones
ER 8
R - BV
19 20 21 2 ¢ Preferencias

® Menszjes

26 27 28 29 @ Salir

& Cambiarrol a..
Linea de tiempo T W
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Al ingresar a la seccion perfil nos dirigiremos al icono en forma de engranaje

que al presionarlo desplegara un menu de opciones donde podemos elegir la
opcién cambiar contrasefia.

m

STEVE NICHOLS LONCONI HUAMAN **

Rl pagin 3 arson por 49D

::::::

Al ingresar al cambio de contrasefia procederemos a ingresar nuestra
contrasefia anterior seguida de nuestra nueva contrasefia en 2 campos en los

que se menciona nueva contrasefia para luego presionar el botén de cambiar
contrasenia.

Se recomienda cambiar la contrasefia por cuestiones de seguridad, debido a que
la contrasefia original es basica y facil de deducir; una contrasefia segura debe

incluir caracteres en mayuscula, minascula, nimeros y caracteres especiales.

STEVE NICHOLS LONCONI HUAMAN *® "=

Tablero / Preferencias / Cuenta del usuario / Cambiar contrasefiz
Cambiar contrasefa
Nombre_de_usuario 45493950
Contrasefia actual (1]

Nueva contrasefia (]

Nueva contrasefia (de nuevo) @

Guardar cambios.

En este formato hay campos obligatorios @
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4. RECURSOS

Los recursos en el aula virtual son medios de apoyo que los docentes les brindn a los
alumnos para el desarrollo de las asignaturas. Entre los recursos mas importantes

tenemos:
4.1. Estructura del aula virtual

Los docentes brindan una estructura en el aula virtual para que los alumnos
puedan ver los archivos, videos, tareas, examenes en un orden cronologico

segun la sesion donde se avance durante el semestre académico.

SEMANA 1. 9 de agosto - 15 de agosto
Material de estudio
@ Lineamientos del Curso

@ Presentacion SESION 01 - Introduccion a la administracion

Trabajos asincronicos
Video de sesiones de aprendizaje

) | Grabacion Sesion 01 (11/08/2021)

@

4.2. Archivos

En el aula virtual tentemos la opcion de poder subir los materiales usados y/o
videos grabados durante las clases avanzadas y poder darles nuestros alumnos

la oportunidad de revisarlos y repasar el avance del curso.
Para poder subir los siga los siguientes pasos:

- Activar la edicién del curso el boton se ubica en la parte superior derecha

del curso.

= A
CERiET HERRAMIENTAS DE DESARROLLO DE SOFTWARF -
: Mis cursos / HERRAMIENTAS . o s

4
-3
&cC
T
&

0 X o ®

1
1
& Reiniciar
o

COMPETENCIA |

LOGRO |

Material de estudio
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Una vez haya activado al edicién del curso nos parece al costado izquierdo

de cada recurso o actividad una cruz y a su lado derecho la opcion de

editar la actividad o recurso Editar =,

- Ubique su archivo en el explorador de Windows y

diapositiva 01.pptx

Q

B2 dispositiva 01, pptx
3 ficha 01.docx

- Luego arrastramos el archivo deseado a la semana que deseemos

0| @ i
i C @A 4

= HERRAMIENTAS DE
DESARROLLO

8 0 oa oK

+ Video de sesiones de|aprendizaje

+

4.3. Videos

Durante el dictado de clases los docentes deben dejar videos de ayuda o
grabaciones de la clase que se colgaran en el aula virtual para poder verlos en

cualquier momento durante el semestre académico.
Para poder grabar y subir el video seguiremos los siguientes pasos

- Grabar video: para poder grabar la seccion de clases debe ingresar a su
correo institucional e ingresar a su sesion de meet y luego en parte inferior
en los 3 puntos ubicar la opcion de grabar reunion y luego presionamos en

grabar reunién
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-2

x i I

Luego de grabar detenemos la grabacidn y en un par de horas aparecera en
el Google drive de nuestra cuenta de correo electronico en la carpeta meet

recordings.

En la carpeta meet recording encontraremos las grabaciones de las sesiones
de clases para poder agregarlas al aula virtual solo tenemos que tener el
enlace del video para compartirlo para ello de damos click derecho al
archivo de video que deseamos compartir y seleccionamos la opcion

compartir.

Nos saldra un ventana pequefia con el titulo compartir con personas y

grupos y le damos click en copiar vinculo.
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e Compartir archivos con personas y grupos ol
IAgregar personas y grupos Agregar restricciones al uso
compartido
o informatica@ulp.edu.pe(Tu) Controla quién puede compartir,
informatica@ qu.edu.pe descargar, imprimir y copiar este

archivo

Enviar comentarios a Google.

Entendido

e Obtener vinculo

Cualquier usuario de Internet que tenga el vinculo puede ver los
elementos Copiar vinculo
Cambiar

- Poner el video en el aula virtual: para poder poner el video en el aula

virtual nos ubicamos.

Activamos la edicion del curso

- A ®

" o HERRAMIENTAS DE DESARROLLO DE SOFTWARF .
W Panticipantes e WS s R ARROLLO DE SOFTWARE

0 Insig

B Calificaciones

COMPETENCIA |

LOGRO |

SEMANA

Material de estudio

Nos ubicamos al lado izquierdo inferior de cada semana para afadir el

recurso.
4 SEMANA 1. 9 de agosto - 15 de agosto « Editar -
4 Material de estudio Editr ~ B
“ Trabajos asincronicos R
ol Tarea tipos de conector ¢ Editar ~ & [
*+ Video de sesiones de aprendizaje Editar [

+ Anadir una actividad o recurs

Nos saldra una lista de actividades y recursos vos vamos al final

para ubicar el recurso de “URL”
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e .. %
Afadir una actividad o recurso
w =
\.Ia Glosario
£l médulo URL le permite 3l prafecor
gl Hemamients proporcionar un enlace de internet para un
UH  externa recurso del curso. Cualquier cosa libremente
5 BB tecisn disponible en linea, como documentos o
imégenes, puede enlazarse a un URL y la URL de
O M  Paquetescorm una pégina web en particular no requiere ser
forzosamente Ia pagina principal del sitio web.
2 3 | Retroatimenacien Se puede copiar y pegar el URL de una pagina
web en particular o un profesor podria smplear
o B
ol celector de archivos de Mosdle y elegir un
o) Tarea enlace de un repositorio como Flickr, VouTube o
Wikimedia (dependiendo de cusles repositarios
) % Wiki estén habilitados en el sitio).
RECURSOS Existen varias opciones de visualizacién para el
URL, como incrustado, abrir en ventana nueva
Archivo emergente y opciones avanzadas para pasar
informacién, como el nombre del estudiante, si
P
Carpeta (folder] s URL lo necesitara.
) & Hiquets Observe que las URLs también pueden afiadirse
2 cuslquier otra recurso o actividad mediante el
B it
editor de texto.
==
zm O sz apucs
Sy P
contenido IMS
® @ uw
Agregar Cancelar

Al hacer click en URL nos abrira una nueva venta donde pegaremos el

enlace copiado del video de la sesion de clases.

@ Agregando URL a SEMANA 1: 9 de agosto - 15 de agosto
- General
nbre o
L]

Una vez puesto el nombre del video y pegado el enlace del video nos

vamos al final de la pagina y pulsamos el botdn de guardar cambios.

5. ACTIVIDADES

Las actividades en el Aula Virtual de la Universidad lider Peruana son una
caracteristica de la plataforma que permite al docente interactuar con los alumnos y

entre las principales actividades tenemos:

5.1. Tarea
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La plataforma proporciona un espacio para tareas y actividades asignadas por
los docentes; en el que los estudiantes pueden enviar sus trabajos para que los
profesores los califiqguen y proporcionen retroalimentacion tienen fecha de

presentacion y una fecha limite.
Para poder programar una tarea seguiremos los siguientes pasos.
5.1.1. Agregar la tarea

Al ingresar al curso debemos activar la edicion del curso y en la semana
que deseemos agregar la tarea ubicaremos el enlace de afadir actividad
0 recursos y seleccionaremos el icono que vemos a continuacion y

pulsaremos el boton agregar:

5.1.2. Programar tarea

Una vez hayamos agregado la tarea tenemos que programarla donde

nos saldré a la siguiente ventana.

Agregando Tarea a SEMANA 1: 9 de agosto - 15 de agosto

eneral

1T A- B I mE %% @@
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para poder crear la tarea necesitamos poner un nombre a la tarea un
mensaje de las indicaciones de la tarea y si es necesario el archivo para
la resolucion de la misma luego tendremos que configurar su
disponibilidad donde indicaremos la fecha que se permitiran envios la
fecha de entrega la fecha de corte recordemos que si se habilita la fecha

de corte los alumnos no podran enviar sus tareas a partir de esa fecha.

En topos de envié podremos indicar si el alumno enviara un archivo o

solo llenara una respuesta y también el peso maximo del archivo.

Una vez echas estas configuraciones podremos ir al final de pagina y

proceder a guardar la tarea lista para que los alumnos puedan enviarlas.
5.1.3. Revisar tarea

Para poder revisas la tara solo tendremos que ingresar a la tarea e ir al

botén de calificacion o ver todos los envios.

Tarea 01

nvestigar obre sistemas operativos Linux para Servidores y sus programas para la red
Sumario de calificaciones

Oculto para los estudiantes No
Participantes 18
Enviados 11
Necesita calificarse 11
Fecha de entrega lunes, 16 de agosto de 2021, 00:00

Tiempo restante La tarea ha vencido

Ver todos los envios Calificacion
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Una vez hayamos entrado a ver todos los envios nos mostrara la lista de

alumnos que enviaron la tarea asi como los que aln no nos enviaron

del Nombre / Estatus modificacion
Seleccionar usuario  Apellido{s) ~ Nombre_de_usuario  Direccion Email - Calificacién Editar  (entrega) Envios de archivo

LGl Coiifcacion [N ]
para
calficar
Ewioco [P - viemes 13de [ sistemas ope
para envidor:
calificar 2( 5 d
pars de agasto de Rk
calficar 2021, 112
Al Coiicocon [ ] !
pera
calificar
LG Coiiicacion ]
para
calificar
e Emiado NNV  coitar v sd »
Abrahar = o
e calificar 2 K ;

5.2. Examen

La actividad examen nos proporciona la posibilidad de brindar un examen
directamente en la plataforma del Aula virtual brindandonos la capacidad de

programar fecha, la hora y la duracién del examen.
Para poder crear un examen seguiremos los siguientes pasos:
5.2.1. Agregar un examen

Al ingresar al curso debemos activar la edicion del curso y en la semana
que deseemos agregar el examen ubicaremos el enlace de afadir
actividad o recursos y seleccionaremos el icono que vemos a

continuacion y pulsaremos el boton agregar:

v
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5.2.2. Programar examen
Al agregar el examen nos aparecera la pagina donde configuraremos:
El nombre del examen y si es necesario una descripcion del examen.

« Agregando Examen a SEMANA 5: 6 de septiembre - 12 de septiembre

* General
Nombre o

~ Tiempo

Abrir el examen

En la seccion tiempo configuraremos la disponibilidad del examen
cuando sera abierto cuando se cerrara y el limiete de tiempo una vez

que el alumno empiece a dar el examen.

En la seccion calificaccion configuraremos la calificacion aprovatoria y

el numero de intentos que el alumno puede dar.

~ Calificacion

rmitidos

* Diserio de como se presentara el examen
» Comportamiento de las preguntas

~ Opciones p a revision por el alumno

Otra seccion que configuraremos es “Opciones para la revision por el
alumno” donde descarnaremos todas las opciones y solo marcaremos

puntos después de que el examen sea cerrado.
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5.2.3. Comenzar a dar el examen:

Para comenzar a dar el examen presionaremos el botdén de comenzar a
dar el examen y nos saldar una ventana de motivacion que nos dira si
estamos seguros de empezar a dar el examen y nos dird por cuando
tiempo dura el examen y para poder dar el examen tiene el boton de

iniciar intento.

Iniciar intento

Examen cronometrado
El examen tiene un tiempo limite de 15 minutos. El tiempo
rse a partir de cuando Usted empieza su
intento y Usted debe de enviar el examen antes de que
caduque. ;Estad Usted seguro de querer comenzar ahorita?

Iniciar intento

Luego de iniciar intento nos saldré la primera pregunta y veremos las
demas preguntas en la navegacion del examen tendremos el boton de

pasar siguiente pagina que nos llevara a la siguiente pregunta.

Navegacion dentro del examen
Juan entré a trabajar como agente de ventasy quiere comprar una
computadora portatil para poder entrar a internet y tener D E n H
comunicaci6n con sus clientes. ;qué dispositivo debe tener la
computadora que Juan compraré para asegurarse de que podra “
entrar a internet?
- Terminar intento
Seleccione una:
O a.Bluetooth Tiempo restante 0:14:48

O b. Fire Wire Nueva vista previa
O <. Punto De Acceso

O d. Wi-Fi

—clase 03 Ira. : EXAMEN 01 =
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5.2.4. Anadir preguntas al examen.

Una vez realizado la configuracion de programar y opciones del

examen volveremos a ingresar al examen.

+ SEMANAS #
+ Material de estudio
*+ Trabajos asincrénicos
L xitn del examen &
* Video de sesiones de aprendizaje

* @) sesontau #
+ EXAMEN PRIMER LOGRO
B EXAMEN PRMER LOGRO &

Una vez en el examen nos mostrara los datos que configuramos

previamente.

BKAMEN PRIMER LOGRO

Para poder agregar preguntas al examen nos dirigiremos a la parte
superior del examen donde encontraremos un engranaje y le daremos a

editar examen.

Una vez hayamos entrado en la edicion del examen nos saldra la

siguiente ventana.

DISENO DE REDES DE COMUNICACION

ablero / Mis cursos UNICACION 1AMA 5: 6 de septiembre - 12 de septiembre / EXAMEN PRIMER LOGRY

Editando examen: EXAMEN PRIMER LOGROe

/21, 19:00) Calificacién maxma

cnuevo  Seleccionar varios items Total de puntos: 0.00

Cs Barajar
Adadir ¥
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Es aqui donde afiadiremos las preguntas de nuestro examen ingresando

el en botén afadir.

O Barajar
Anadir =

+ una nueva pregunta

+ del banco de preguntas

+ una pregunta aleatoria

Una vez presionado el boton afadir seleccionaremos una nueva

pregunta.

Elija un tipo de pregunta a agregar

PREGUNTAS
Seleccionar un tipo de pregunta para

O i=  Opcién mdltiple ver su descripcion.

Agregar Cancelar

Nos saldrd una ventana con el tipo de pregunta que deseamos agregar

seleccionaremos opcién mdltiple.

Agregando pregunta de opcién multiple

Es qui donde pondremos el nombre la pregunta y el texto de la pregunta

que les aparecera a nuestros alumnos.
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Abajo en la seccidén de respuestas colocaremos las opciones de la
pregunta en la barra de texto de la opcion y también pondremos si la
respuesta en correcta poniendo en la opcion la calificacion al 100% de

la respuesta correcta.

* Respuestas

Una vez hayamos puesto nuestras opciones y puedo cual es la respuesta
correcta no veremos al final de la pégina y presionaremos guardar

cambios.

5.3. Foro

El foro es una actividad que nos ayudara a relacionarnos con nuestros alumnos
y poder interactuar con ellos mediante opciones de determinados temas asi

como ellos también pueden interactuar entre ellos.
5.3.1. Crear el foro

Para poder crear un foro debemos ingresar al curso, debemos activar la
edicion del curso y en la semana que deseemos agregar el foro
ubicaremos el enlace de afadir actividad o recursos y seleccionaremos

el icono que vemos a continuacion y pulsaremos el boton agregar:
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Una vez agregado el foro procederemos a configurar 4 cosas del foro:

Disponibilidad

Nombre del foro: aqui pondremos un nombre al foro que estamos

ingresando.

Descripcion: en la descripcion pondremos el tema de foro o tema de
discusion.

Tipo de Foro: en esta seccion seleccionaremos “Una discusion unica

simple” para poder crear un foro siempre de opiniones y respuestas.

Disponibilidad: esta opcién la usaremos si deseamos configurar la fecha
de entrega del foro (el dia que se abre el foro), y la fecha de corte del

foro (dia que ya no se aceptan mas respuestas en el foro).

Una vez configurado las opciones nos vamos al final de la pagina y

ponemos guardar cambios y regresar al curso.

5.3.2. Revisar Foro

Para poder revisar el foro solo tendremos que acceder al foro y ver las

respuestas guardadas.
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