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REGLAMENTO GENERAL DE LA UCOP ACTUALIZADO (Aprobado por Res.N°233-2018-ULP.CU)
TiTULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El Reglamento General de Cooperacion Nacional e Internacional de la Universidad Privada Lider
Peruana, es el instrumento que norma, sistematiza y orienta los procesos de contacto, gestion, formalizacion
y seguimiento de los acuerdos de cooperacion que la Universidad establece con instituciones nacionales e
internacionales.

Articulo 2.- Las relaciones nacionales e internacionales de la Universidad se fundamentan en los principios de
reciprocidad, ayuda mutua y de cooperacion sinérgica para el desarrollo de las funciones basicas de la
Institucion. Sus acuerdos se basan en la buena fe de las partes y las controversias que pudieran suscitarse en
la interpretacion de sus clausulas, debera ser resuelto por mecanismos de arbitraje designados por mutuo
acuerdo.

Articulo 3.- El objetivo de las relaciones interinstitucionales es generar Fxperiencias de vinculacién y
cooperacion coordinando estrategias de interaccion en el campo educativo, cientifico, tecnolégico, cultural,
social y empresarial, en el sector local, regional, nacional e internacional, de caréc\er publico y privado, a través
de convenios.

Articulo 4.- Las relaciones nacionales e internacionales de la Universidad son de caracter institucional,
consecuentemente el Rector y/o la JGA son los Unicos facultados para signar instrumentos de cooperacién
nacional e internacional vinculantes. Los acuerdos pactados se reflejan sobre la Institucién como un todo y no
solamente sobre la Unidad Académica que opera el acuerdo de cooperacion.

Articulo 5.- El proceso de internacionalizacién de la Universidad es respetuoso de la'diversidad cultural, abierta
a todas las corrientes de pensamiento, rechaza la discriminacion; busca favorecer a los grupos vulnerables y
abraza el compromiso social, sustentandose en los principios administrativos de planeacién a largo plazo,
abordaje integral, pertinencia, flexibilidad y administracion transparente.

Articulo 6.- Todo acuerdo nacional e internacional vinculante que se pretenda formalizar debera recibir la
aprobacién mediante resolucién del Consejo Universitario.

Articulo 07.-Las relaciones nacionales e internacionales de la Universidad se establecen al formalizar los
acuerdos mediante la suscripcion del convenio interinstitucional por los representantes legales de las
instituciones participantes.
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CAPITULO Il
DE LAS AUTORIDADES

Articulo 08.- Son autoridades de la Universidad para efectos de la aplicacion del Reglamento: el Rector, el
Jefe de la Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional, el Director de Investigacion, el Director de la
Escuela de Pos Grado, los Decanos, el Jefe de Gestion Social, el Jefe de Produccién de Bienes, Servicios e
Incubadora de Empresas, el Jefe de Extension Universitaria.

a) Articulo 09.- El Rector delega al jefe de la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional la
autoridad suficiente para implementar las politicas de internacionalizacion de la Universidad. El Jefe
de la Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional cumple las siguientes Funciones Generales

b) Disefiar e implementar las politicas y estrategias de internacionalizacion, asi como realizar el
seguimiento a las mismas.

c) Establecer mecanismos de cooperacion y convenios con instituciones académicas, sociales y
empresariales, dentro como fuera del pais.

d) Fortalecer la relacion de la universidad con instituciones publicas y privadas a nivel nacional e
internacional. ! \

e) Coordinar, facilitar y dar seguimiento a la‘gestion de cooperacion en cuanto a becas, cursos de
especializacion y actualizacion, participacion en eventos y jornadas\cientiﬁco culturales, intercambio
o movilidad académica de personal docente, estudiantes y personal'administrativo de la universidad.

f)  Consolidar el intercambio cientifico, académico, cultural, social y deportivo con entidades nacionales
e internacionales con fines de reciprocidad y cooperacion.

g) Crear un nexo en el campo virtual de la universidad para el intercambio de informacion cultural y
cientifico.

CAPITULO Il \
INSTRUMENTOS Y PROCEDIMIENTOS \

Articulo 10.- Son instrumentos oficiales, Utiles para el establecimiento de |relaciones nacionales e
internacionales los siguientes:

a) Carta/oficio de Intencion
b) Convenio Marco
c) Convenio Especifico

Articulo 11.- Los instrumentos oficiales seran redactados en idioma espafiol y en el idioma oficial de los paises
donde se encuentren las instituciones participantes, siendo todos los ejemplares de igual validez. En caso
necesario, se redactara un tercer documento en idioma inglés.

Articulo 12.- La Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional proporcionara los formatos que para este
efecto use la Universidad. Sin embargo, éstos podran modificarse o sustituirse por otros formatos cuando los
cambios resulten de las gestiones con las instituciones externas, siempre que estos cumplan con las
expectativas y normativas de la Universidad.

Articulo 13.- La Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional proporcionara el Manual de Procedimientos
para la propuesta de proyecto de convenio, el intercambio y contrapropuesta del proyecto de convenio,
aprobacién del convenio, seguimiento y reporte de avances del convenio, los mecanismos de renovacion y
renuncia de los acuerdos pactados, y de la acreditacion internacional de los programas de estudio.

Articulo 14.- La Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional consultara semestralmente a las Oficinas
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relacionadas a los diversos acuerdos de cooperacion para conocer su informe sobre factibilidad y prioridad de
convenios a suscribir. Estas emitiran su informe en un periodo no mayor a diez dias habiles, comunicando el
resultado por escrito a la Jefatura de la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional.

Articulo 15.- La Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional recepcionara y gestionara las iniciativas de
contactos de proyectos de convenio marco, realizados por las autoridades de la Universidad citados en el
articulo 8vo. También gestionara las iniciativas de proyectos de convenios marco/especificos procedentes de
otras instituciones nacionales o internacionales.

Articulo 16.- La Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional, gestionara la firma por el rector o la JGA de
la carta u oficio de intencién para el envio de los proyectos de convenios marco a las instituciones locales,
nacionales e internacionales.

Articulo 17.- La Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional consultara a Asesoria Legal cuando en algin
acuerdo de cooperacion se proponga incidir sobre el patrimonio de la Universidad. Esta instancia emitira su
informe en un periodo no mayor a tres dias habiles, comunicando el resultado por escrito a la Jefatura de la
Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional.

\

Articulo 18.- Cuando no haya observaciones, sera elevado al rectorado para su suscripcion. En caso de existir
observaciones sera subsanado por la Unidad de Cooperacion Nacional e Int%rnacional y elevado al rectorado

para su revision y aprobacion. En caso de existir observaciones a la institucior contraparte, sera devuelto a la
dependencia de origen para su reformulacion.

Articulo 19.- La Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional una vez que €| convenio esté listo para su
aprobaciodn, remitira en tres originales al rectorado para que sea derivado al Consejo Universitario para su

aprobacion. \

Articulo 20.- La Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional, aprobado el convenio por el Consejo
Universitario, coordinara y organizara con su homologo la suscripcion del convenio por los representantes
legales de ambas partes.

Articulo 21.- La Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional, suscrito el convenio remitira a las instancias
involucradas; Instituto de Investigacion, Escuela de Pos Grado, Facultades, Gestion Social, Produccion de
Bienes, Servicios e Incubadora de Empresas o Extension Universitaria.

Articulo 22.- La Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional recepcionara y presentara ante el Rector la
propuesta de designacién del coordinador y el equipo ejecutor del Convenio de las instancias involucradas,
para su ratificacion en Consejo Universitario. Propuesta que debe ser presentada hasta una semana después
de haber sido notificado de la suscripcion del Convenio Marco o Convenio Especifico.

Articulo 23.- Con la finalidad de dar cumplimiento inmediato de los compromisos, después de la firma del
Convenio, en un lapso no mayor a 30 dias calendario, el jefe de la UCOP elevara para su aprobacion el Plan
de acciones especificas, a las instancias respectivas de las instituciones participantes; Plan que seréa elaborado
juntamente con los coordinadores de los convenios de las instancias involucradas de la ULP y la contraparte.

Articulo 24.- La Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional resguardara los documentos originales que
amparan la relacién interinstitucional.
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CAPITULO IV
DE LA ORGANIZACION DE LA UNIDAD DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

Articulo 25.- La Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional tiene su sede en el Rectorado de la
Universidad.

Articulo 26.- La Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional tiene la siguiente organizacion:

a) El Jefe de la Unidad de Cooperacidn Nacional e Internacional
b) El Coordinador del Convenio

c) ElEquipo Ejecutor del Convenio

d) Una Secretaria General

Articulo 27.- El Jefe de la Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional tiene las siguientes
funciones especificas:

a) Elaborar el plan operativo de la unidad de cooperacidn nacional e internacional.

b) Formular y proponer al rector el plan de actividades, para atender las necesidades de cooperacion
nacional e internacional de la universidad. Asi como de los convenios y la promocién de la
internacionalizacion de la universidad.

c) Gestionar, organizar, ejecutar, evaluar y realizar el seguimiento de los proyectos y convenios de
cooperacion y promocion universitaria interna y externa que se ejecjtan en la universidad.

d) Coordinar por delegacion del rector con organismos y agencijs internacionales, los asuntos
relacionados 'con intercambio cientifico, académico, cultural, social,;y deportivo con entidades
nacionales e internacionales con fines de reciprocidad y cooperacion. \

e) Investigar y gestionar fuentes de financiamiento y la concesion de becas para estudiantes, docentes
y el personal administrativo.

f) Gestionar el Apoyo financiero de la Junta General de Accionistas. \

g) Promover y gestionar la participacion de la universidad en programas internacionales en el campo
académico, investigacion, responsabilidad social, deportivo y de extensién universitaria

h) Organizar y mantener actualizado el banco de proyectos de cooperacion para la negociacion.

i) Mantener un mecanismo de coordinacion horizontal con los ejecutores y los componentes de las
partes de los convenios.

j) Evaluar y seleccionar a los postulantes cuya solicitud de programas, proyectos y/o actividades
involucre cooperacion técnica, y gestionar su aprobacion.

k) Coordinar el seguimiento y Monitoreo de Calificaciones de Estudiantes, Docentes y Trabajadores no
docentes beneficiarios con los convenios.

[)  Coordinar la Difusion y Promocion de las actividades de la UCOP.

m) Velar por el mantenimiento y conservacion de los bienes y equipos asignados para el cumplimiento
de sus labores.

n) Las demas funciones de su competencia que le asigne el Rector.

Articulo 28.- El Coordinador del Convenio, quien es propuesto por la autoridad de la dependencia donde se
ejecutara el convenio y es ratificado por resolucion de Consejo Universitario. Tiene las siguientes
responsabilidades:

a) Tomar conocimiento de las politicas y estrategias de internacionalizacion de la universidad y difundir
en la instancia a quien representa.

b) Participar en la elaboracion del Plan de las acciones especificas con el Jefe de la UCOP

c) Gestionar, organizar, ejecutar, evaluar y realizar el seguimiento del convenio de cooperacion y
promocion universitaria interna o externa a su cargo.

d) Juntamente con el equipo ejecutor distribuir las responsabilidades de las acciones especificas del
convenio y presentar ala UCOP y a la Institucion contraparte.
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e) Difundir el convenio y el plan de acciones especificas en su dependencia

f)  Elaborar el informe trimestral sobre el avance y resultados del convenio que dirige y presentar a la
UCOP para su seguimiento; con una copia a la dependencia que representa.

g) Elaborar el informe final y la evaluacion de los resultados obtenidos con el Convenio y presentar a la
UCOP para que eleve a la institucion contraparte. También una copia a la dependencia que
representa.

h) Presentar a la dependencia que representa el pronunciamiento final de la institucion contraparte

Articulo 29.- El Equipo Ejecutor del Convenio, es propuesto por la autoridad de la dependencia donde se
ejecutara el convenio y ratificados por Resolucién de Consejo Universitario.

a) Tomar conocimiento de las politicas y estrategias de internacionalizacién de la universidad y del plan
de acciones especificas del convenio.

b) Participar en la distribucién de las responsabilidades de las acciones especificas del convenio.

c) Participar en la difusién del convenio y plan especifico en su dependencia

d) Gestionar, organizar, ejecutar, evaluar y realizar el seguimiento de las actividades que se encuentran
bajo su responsabilidad.

e) Informar mensualmente sobre el avance y resultados de las actividades bajo su responsabilidad.

f)  Participar en la elaboracion del informe final y la evaluacién de los resultados obtenidos.

Articulo 30.- Para el cumplimiento de su misién, la Unidad de Cooperacion N%cional e Internacional coordinara
actividades de: \

a) Intercambio Académico: de Estudiantes, de Docentes e investigadore#, de eventos académicos y
produccién intelectual.

b) Investigaciones conjuntas.

c) Proyectos de desarrollo, capacitacién y ejecucion de actividades de extension.

Articulo 31.- Los ambitos de los convenios pueden ser:

a) Convenios y alianzas estratégicas con instituciones y redes de instituciones internacionales
b) Convenios y alianzas estratégicas con instituciones y redes de instituciones nacionales
c) Convenios y alianzas estratégicas con instituciones y redes de instituciones regionales y locales

Articulo 32.- La Oficina de la Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional contara con la asistencia
ejecutiva, el apoyo secretarial y de informatica.
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TiTULO SEGUNDO
DE LA MOVILIDAD E INTERCAMBIO
CAPITULOV
GENERALIDADES

Articulo 33.- El intercambio académico de estudiantes, docentes e investigadores entre nuestra universidad y
las instituciones cooperantes, tiene como objetivo fomentar en el participante la formacion integral, el desarrollo
de la capacidad de adaptacién y de convivencia en un ambiente multicultural en la consecucion de sus metas
académicas, cientificas, tecnoldgicas, culturales y deportivas.

Articulo 34.- En el Intercambio Académico se promueve, regula, sistematiza, orienta y facilita los
procedimientos de intercambio en sus diversas modalidades, efectuando éstas con instituciones educativas
con las cuales la Universidad tiene firmado un convenio de cooperacién vigente. Queda prohibido a
estudiantes, profesores e investigadores de la Universidad el uso indebido del nombre de la Universidad; en
caso de que la Universidad no tenga convenios suscritos con instituciones educativas nacionales o extranjeras
en las que el Estudiante, Docente e Investigador pueda haber sido aceptado para realizar estudios,
investigaciones o pasantias para las practicas profesionales, asi como haya logrado una beca. La Universidad
firmara un convenio de cooperacion. \

Articulo 35.- Las modalidades de intercambio son: Je
a) Académico: de Estudiantes, de Docentes e Investigadores y de eventos académicos y produccidn
intelectual T
b) Investigaciones conjuntas
c) Proyectos de desarrollo, capacitacién y ejecucién de actividades de extension

Articulo 36.- Para el Intercambio Académico se debera: ‘

a) Promover la oferta académica de la Universidad a nivel nacional y en el e*terior.
b) Gestionar la oferta de becas con organismos nacionales y extranjeros.
Representar a la Universidad en las ferias educativas.
Publicar semestralmente las convocatorias de movilidad e intercambio académico.
Convocar a Bienestar Universitario para la evaluacion y otorgamiento de becas.
Establecer comunicacion oficial con las instituciones educativas.
) Dar seguimiento a las actividades de los participantes en los programas de intercambio.
) Gestionar los tramites de reincorporacion de los estudiantes a su Facultad de origen.

—h

Articulo 37.- Tienen derecho a participar en los programas de intercambio, los estudiantes de pre y posgrado,
docentes e investigadores de la Universidad que cumplan con los requisitos estipulados en cada modalidad.
El participante podré solicitar beca institucional para realizar el intercambio en los siguientes términos:
a) Presentar la solicitud correspondiente.
b) Cumplir con los requisitos establecidos en el presente Reglamento.
c) Para el caso de becas de manutencién otorgadas por organismos e instituciones diferentes a la
Universidad, éstos determinardn a quiénes otorgaran las becas que ofrecen. La Universidad
excepcionalmente podra apoyar con fondos de contrapartida.

Articulo 38.- El participante en el intercambio académico se compromete a:

a) Respetar las leyes vinculadas con el intercambio académico, el estatuto y reglamentos de la
Universidad.

b) Respetar las leyes, estatutos y reglamentos de la institucion receptora, asi como la legislacion vigente
en el pais de acogida, entendiendo que cualquier ilicito cometido por el participante sera de su propia
responsabilidad, quedando deslindada absolutamente la Universidad.

c) Regresarala Universidad una vez concluido su programa de intercambio.

N )\
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Articulo 39.- El participante debera contar con la postulacion de su Facultad o Escuela de Posgrado, mediante
oficio dirigido a la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional.

Articulo 40.- Todas las Facultades y la Escuela de Posgrado, deberén reportar a la Unidad de Cooperacion
Nacional e Internacional, la participacion de sus estudiantes, profesores e investigadores, previo al inicio de su
programa de intercambio.

Articulo 41.- En caso de que los recursos sean gestionados por la UCOP, ésta debera notificar oportunamente
a las Facultades y a la comunidad universitaria sobre los criterios, normas, condiciones y montos de apoyo
para acceder al financiamiento.

Articulo 42.- En el supuesto de haber recibido apoyo econoémico para su movilidad y ésta no se lleve a cabo,
el beneficiario debera devolver integramente el apoyo econdmico a la institucién u organismo que otorgé los
recursos, dando cuenta de ello a la Universidad.

Articulo 43.- La Facultad o instancia que haya autorizado la movilidad cuidara en todo momento, que se
cumplan las disposiciones del Presente Reglamento.

Articulo 44.- Es estudiante visitante de pre o posQrado aquel que desea cursar sus estudios o realizar un
proceso de movilidad en una institucién que no tiene un convenio bilateral\ni pertenece a un programa de
movilidad con la Universidad o viceversa y que por lo tanto, debe cubrir el jpago de las cuotas académicas
establecidas por la institucién receptora.

CAPITULO VI \

DEL INTERCAMBIO ACADEMICO DE ESTUDIANTES A INSTITUCIONES\NACIONALES Y DEL
EXTRANJERO \

Articulo 45.- El Intercambio de Estudiantes tiene la finalidad de facilitar la estadia de nuestros estudiantes de
pre y post grado en ofras universidades preferentemente con las cuales hemos suscrito convenios de
cooperacion y alianzas estratégicas, por un periodo maximo de un afio.

Articulo 46.- El estudiante que participe en un programa de intercambio con una institucién con la cual la
Universidad tenga un convenio de cooperacion vigente recibira los siguientes beneficios:

a) La Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional gestionard la carta de aceptacién ante la
institucidn receptora.

b) Elestudiante quedara exento del pago de inscripcion y/o matricula de la institucion receptora, excepto
en casos especiales en los cuales la institucion receptora solicite algun pago complementario por
servicios al estudiante.

c) Elestudiante tendra los mismos derechos y privilegios que los estudiantes regulares de la institucion
receptora.

d) El estudiante obtendra sin costo los tramites de convalidacion, revalidacién o equivalencia de las
actividades realizadas en el programa de intercambio si cumple integramente con el programa
autorizado, de acuerdo a lo establecido en el presente Reglamento.

e) El estudiante recibira una constancia de participacién de Estudios en Programa de Intercambio

f)  LaUnidad de Cooperacion Nacional e Internacional notificaré a la Secretaria de Relaciones Exteriores
de Peru y a las Embajadas correspondientes el listado de estudiantes en programas de intercambio
internacional.

Articulo 47.- Las actividades que el estudiante podra realizar a través de los programas de intercambio son:

a) Cursar asignaturas o unidades de aprendizaje analogas a las del plan de estudios del programa
educativo en el cual esta inscrito en la Universidad.

N )\
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b) Cursar asignaturas o unidades de aprendizaje y/o actividades afines a su programa educativo que
complementen su formacion profesional.

c) Realizar practicas profesionales o pasantias en alguna empresa o en instalaciones de la institucion
receptora.

d) Participar en actividades artisticas, culturales y deportivas.

e) Realizar actividades de investigacidn en areas relacionadas a su formacion profesional.

Articulo 48.- Los requisitos para participar en un intercambio académico son:

a) Pertenecer a alguno de los programas educativos de la universidad, en las que esta dirigido el
programa de intercambio.

b) Estar matriculado en la Unidad de Asuntos y Registros Académicos durante el Semestre Académico
en el que realice el intercambio.

c) Haber cursado y aprobado un minimo de 50% de los créditos del plan de estudios de su programa
educativo. En el caso de los estudiantes de posgrado, estos deberan haber aprobado el primer ciclo
de su programa educativo.

d) Ser estudiante regular.

e) Pertenecer al quinto superior o tercio superior entre los estudiantes de su especialidad.

f)  Cursar asignaturas o unidades de aprendizaje equivalentes o acreditables del plan de estudios del
programa educativo en el cual esta matriculado en la Universidad, con excepcion de aquellas en las
cuales no se ha cumplido con los pre-requisitos establecidos, o que haya sido reprobado.

g) Contar con capacidad econoémica para cubrir los gastos de desplazamiento y manutencion en el pais
de destino, en caso de no haber conseguido beca. 1

h) Tener un nivel avanzado del idioma en que seran impartidos los cursios.

i) Estaral dia en el pago de las pensiones.

j)  No haber realizado un semestre de intercambio anteriormente. \

Articulo 49.- Son obligaciones del estudiante que participa en programas de intercambio, los siguientes:

a) Seleccionar preferentemente la institucion receptora, con la cual la Universidad tenga convenio de
cooperacion vigente y realizar las solicitudes y tramites correspondientes que requiere la institucién
receptora para determinar su aceptacion ante la Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional.

b) Formular solicitud oficial de participacion en el programa de intercambio en la Unidad de Cooperacion
Nacional e Internacional, con por lo menos un semestre de anticipacion a la fecha de inicio del periodo
escolar a cursar en la institucion receptora, anexando la documentacion reguerida en la convocatoria
correspondiente. En caso de que desee realizar estudios en otra institucién que no tenga convenio
con nuestra universidad, solicitara carta de presentacion con el debido tiempo para realizar las
gestiones correspondientes.

c) Someter a la aprobacion de su Facultad o Escuela de Posgrado, los programas de las asignaturas o
unidades de aprendizaje y las actividades académicas que desea realizar en la institucion receptora,
con el propdsito de que se realice el estudio de equivalencias, acreditacion o revalidacion
correspondientes, previo a su participacion en el programa de intercambio.

d) Completar todos los trdmites académicos y administrativos ante la Unidad de Asuntos y Registros
Académicos, la Facultad, la Escuela de Posgrado y la Unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional, antes de salir del pais.

e) Firmar un compromiso con la Universidad en el cual se compromete a cumplir con el plan de trabajo
autorizado por la facultad o la escuela de posgrado para su participacion en el intercambio y con lo
establecido en el presente Reglamento.

f)  Cumplir con las disposiciones migratorias del pais receptor, para lo cual gestionara y cubrira los gastos
que se generen de dichas disposiciones.

g) Gestionar personalmente la solicitud de visa ante el Consulado 0 Embajada del pais receptor.

h) Realizar el proceso de registro de matricula en la Facultad a la que pertenece y en la institucion
receptora, con el fin de que a su regreso se puedan registrar sus calificaciones en el Record
Académico.

i) Cubrir los gastos de transportacion aérea y terrestre en ambos sentidos, en caso de no tener beca.

i) Cubrirlos gastos de hospedaje, alimentacion, transporte local y cualquier otro derivado de su estancia,

en caso de no tener beca.
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k) Adquirir seguro de gastos médicos con cobertura amplia incluyendo gastos de repatriacion, por el
periodo de su estancia en el extranjero.

[)  Cubrir en caso necesario, los gastos médicos no incluidos en el seguro de cobertura amplia.

m) En caso de tener beca que cubre parcial o totalmente los gastos sefialados anteriormente presentar
a la universidad juntamente que su solicitud de realizar intercambio.

n) Remitir a la Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional el formato de llegada firmado y sellado
por el responsable de ese tramite en la institucion receptora.

o) Presentar a la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional el certificado o su equivalente de
calificaciones obtenidas en la institucion receptora. En caso de que las calificaciones no estén listas
antes de su regreso a la Universidad, debera realizar las gestiones para que la institucién receptora
envie las calificaciones oficiales a la Universidad, y cubrir los gastos correspondientes.

p) Realizar los tramites y pagos de reincorporacion en la Universidad para el siguiente semestre
académico, ya sea para continuar con el programa de intercambio o para reincorporarse a la
Universidad.

q) Remitir a la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional y a la Facultad de origen, los informes
bimestrales y final de actividades realizadas durante el intercambio, avalados por la institucién
receptora.

r)  Nombrar un apoderado legal mediante una carta poder notariada para que realice los tramites
correspondientes en la Universidad durante su ausencia.

s) Cumplir lo estipulado en el presente Reglamento.

Articulo 50.- EI programa de intercambio de cada estudiante sera estableciclo antes del inicio de su estancia
en la institucion receptora, para lo cual la Facultad de origen debera: J

a) Realizar el estudio de equivalencia, acreditacién o revalidacion de' las asignaturas o unidades de
aprendizaje que cursara el estudiante en la institucion receptora y en sle caso, emitir la autorizacion
correspondiente.

b) Establecer y autorizar el programa de actividades que el estudiante| realizara en la institucidn
receptora, definiendo los créditos para cada una de ellas. Estas act|V|dade podran reconocerse como
créditos de asignaturas libres.

c) Elaborar el acta oficial que establezca la matricula para cada estudiante. \

Articulo 51.- El estudiante debera notificar a la Facultad de origen cualquier cambio en el programa de
actividades autorizado a mas tardar una semana después de haber iniciado las actividades en la institucion
receptora, con el fin de que se registren en su expediente, se realicen los cambios necesarios en el registro de
asignaturas y actividades aprobadas con tal de que éstas puedan ser reconocidas a través del proceso de
equivalencia, acreditacién o revalidacion.

Articulo 52.- La Facultad de origen deberé notificar por escrito a la Unidad de Asuntos y Registros Académicos
y a la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional cualquier cambio que haya autorizado al participante
dentro de los quince dias de haber iniciado el programa de intercambio.

Articulo 53.- Solo se reconoceran por equivalencia, revalidacion o acreditacion las actividades autorizadas por
la Facultad de origen segun lo establecido en el presente Reglamento. Los cambios de unidades de aprendizaje
no aprobados por la Facultad de origen serén consideradas como desaprobado.

Articulo 54.- Todas las solicitudes completas recibidas por la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional
seran revisadas y evaluadas sobre la pertinencia de cada una de las candidaturas.

Articulo 55.- La Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional evaluara los siguientes factores:
Trayectoria académica del postulante.

Disponibilidad de plazas en la institucidn receptora seleccionada.

Competencia comunicativa tanto en lengua materna como en el idioma del pais receptor.
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e) Factibilidad de éxito en el programa de intercambio considerando el estado de salud fisico y mental
del postulante, el apoyo financiero con el que cuenta y el grado de competencia en su disciplina
profesional.

Articulo 56.- La decision de la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional es definitiva e inapelable y el
resultado de cada caso serdn comunicados al interesado.

Articulo 57.- El estudiante aceptado en el programa de intercambio debera solicitar a la institucion receptora
los documentos siguientes:
a) Documento de arribo a la institucidn receptora signado por el responsable de esa institucion.
b) Certificado de calificaciones y/o evaluaciones o su equivalente de las actividades realizadas en la
institucion receptora durante el periodo de intercambio.
c) Documento de Validacién por la institucion receptora de los informes de actividades que debera
presentar el participante de acuerdo a lo estipulado en el presente Reglamento.

Articulo 58.- Los tramites de equivalencia, acreditacién o revalidacion de las actividades realizadas en el
programa de intercambio se cumpliran con los siguientes requisitos:
a) Reportarse en la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional a mas tardar en cinco dias habiles
asuregresoy presen’tar el certificado oficial de calificaciones o su equivalente para su visto bueno.
b) Que las asignaturas y/o las actividades a reconocer, hayan sido autorizadas por la facultad de origen
o de la escuela profesional de acuerdo a lo establecido en el presente Reglamento.
c) Haber obtenido una calificaciéon en las asignaturas o unidades tde aprendizaje cursadas en la
institucidn receptora equivalente a nota aprobatoria de la institucion iie origen.

Articulo 59.- El informe de equivalencia, acreditacién o revalidacién sera resp(&ansabilidad de la Facultad o
Escuela de posgrado de origen tomando en cuenta los siguientes factores:

a) Reconocer solo las asignaturas o unidades de aprendizaje y actividades %utorizadas previamente por
la Facultad o Escuela de Posgrado de origen.

b) Realizar la ponderacién de calificaciones segln se establece en el RSgIamento Académico vy el
procedimiento de revalidacion y equivalencia de la Unidad de Asuntos y Registros Académicos.

c) Para el caso de las actividades, asentar el término “APROBADO” en el acta, indicando el nimero de
créditos y el area curricular a la que pertenece.

d) Elaborar el Informe de Equivalencia, Acreditacion o Revalidacién de Estudios en el cual se enlistan
las asignaturas o unidades de aprendizaje y las actividades reconocidas con sus respectivos créditos,
calificaciones y/o notas.

e) Enviar el original del Informe de Equivalencia, Acreditacién o Revalidacién de Estudios a la Unidad de
Asuntos y Registros Académicos para que se realice la transferencia de calificaciones y/o notas al
expediente del estudiante.

CAPITULO VI

DEL INTERCAMBIO DE ESTUDIANTES NACIONALES Y EXTRANJEROS A LA UNIVERSIDAD

ARTICULO 60.- La Universidad, acorde a los distintos convenios y programas de movilidad nacional e
internacional suscritos, podra recibir estudiantes externos de movilidad, para realizar estancias académicas o
de investigacion. Los interesados deberan hacer su solicitud a través de las instancias oficiales en su institucion
de origen, la cual enviara la propuesta y documentacion correspondiente a la UCOP de nuestra universidad.

Articulo 61.- Es estudiante externo aquel que cursa sus estudios en instituciones distintas a la Universidad y
que realiza una estancia en la misma por un tiempo definido para cursar una parte de sus estudios con efectos
académicos, de investigacion u otro proyecto, y lo hace en el marco de un programa de movilidad o un convenio
bilateral.

Articulo 62.-La UCOP es la responsable de atender las solicitudes de estancia de estudiantes de movilidad y
visitantes, asi como de emitir las cartas de aceptacion en los casos que proceda.
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Igualmente es la responsable de recibir y dar seguimiento a los alumnos que realizan estancia en nuestra
Universidad y de brindarles el apoyo pertinente, orientandolos para facilitar su adaptacion e incorporacion
académica durante el periodo que corresponde a su estancia.

Articulo 63.- Para esta modalidad son obligaciones de los estudiantes de pre y posgrado nacionales y
extranjeros que acuden a la Universidad a realizar actividades de intercambio académico, las siguientes:

Ser postulado por una institucion u organismo nacional o extranjero con el cual la Universidad tenga
preferentemente un convenio de cooperacion, acompafiado de una carta de presentacién de su institucion y
acompafado de los documentos siguientes:

a) Solicitud

b) Lista de asignaturas o materias que desea cursar en la Universidad

c) Certificado médico y psicoldgico

d) Carta de motivos por los cuales desea venir a la Universidad

e) Programa de su eleccién

f) Pasaporte (copia) si es extranjero

g) Certificado o su equivalente de calificaciones de asignaturas o unidades de aprendizaje
h) Periodo de estudios en la Universidad

i) Certificado de dominio del idioma espafiol si es extranjero con otro idioma.

i) Seguro Médico con clausula de repatriacion.

k) Ademas los estudiantes de los programas de Titulo de Segunda Especialidad Profesional, Maestria

y Doctorado deberan anexar dos cartas de recomendacion de flos profesores de preferencia
investigadores. \

[) En el caso de que el estudiante extranjero acuda a la Universidad a cursar un programa educativo
completo bajo un convenio de colaboracion vigente, éste debera cumplir con lo establecido en el
Reglamento General de Admisién y Reglamento Académico para ser acgptado.

m) En el caso de que el estudiante extranjero acuda a la Universidad a cursar un programa educativo
completo de posgrado bajo un convenio de colaboracion vigente, éste d§beré cumplir ademas de lo
establecido en el literal anterior, con el Reglamento General de Posgrado.

n) Los estudiantes extranjeros, cumplirdn  con las disposiciones rgigratorias que sefala la
Superintendencia Nacional de Migraciones y el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru.

o) El estudiante otorgara poder simple al Jefe de la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional
para el envio de su certificado de estudios a su Institucién de origen y cubriré los costos generados
por su expedicion y envio.

p) Cumplir y respetar el reglamento interno de la Facultad donde realizara sus estudios, asi como la
legislacion universitaria vigente, las leyes del Perd. De lo contrario, cualquier acto ilicito en que incurra
el estudiante de intercambio, sera bajo su propia responsabilidad y causara desvinculacidn inmediata
de la Universidad.

Articulo 64.- La Facultad o la Escuela de Posgrado enviara a la Unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional las calificaciones obtenidas por el estudiante en un término no mayor a 5 dias habiles contados
a partir de la conclusion de su periodo de estancia.

Articulo 65- La Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional tramitard ante la Unidad de Asuntos y
Registros Académicos el certificado de estudios correspondiente y remitira el mismo a la institucién de origen
en un periodo no mayor a 15 dias habiles contados a partir de la conclusion de su periodo de intercambio.
CAPIiTULO VIIl
DEL INTERCAMBIO DE DOCENTES E INVESTIGADORES A INSTITUCIONES NACIONALES Y DEL
EXTRANJERO

Articulo 66.- El intercambio de docentes e investigadores es la estadia en una institucion académica diferente
a la de origen, por un lapso previamente definido sin perder sus derechos laborales.

Articulo 67.- Tiene la finalidad de promover la estadia de docentes e investigadores, durante un determinado
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periodo, en ofra universidad nacional o extranjera con la que preferentemente tenemos un convenio. El
intercambio les permite realizar actividades académicas, de investigacién, de habilidades comunicativas.
También les da oportunidad de intercambiar experiencias laborales, perfeccionarse y/o actualizarse. Asi como
asistir a Conferencias, Visitas a empresas, Actividades artisticas, culturales y deportivas, y estancias
administrativas.

Articulo 68.- Este intercambio es de doble via y que en ambos casos los gastos del participante son cubiertos
por la institucidn de origen, excepto en aquellos casos en los cuales medie un convenio de cooperacion que
estipule condiciones diferentes, o que el docente o investigador goce de beca.

Articulo 69.- Los requisitos para participar en programas de intercambio, son los siguientes:

a) Ser profesor de tiempo completo o investigador de la Universidad.

b) Haber sido invitado formalmente por la institucion receptora.

c) Que la actividad a desarrollar en la institucion receptora sea de interés para ambas instituciones.

d) Ser postulado por el Decano de Facultad correspondiente, mediante oficio en el cual se especifique
el beneficio esperado de dicha estancia, el mismo que estara acorde con las necesidades de la
Facultad y el Plan de Desarrollo Institucional.

e) Presentar el plan de trabajo a realizar en la institucién receptora avalado por el Decano de Facultad
correspondiente. \

f)  Cuando la estancia sea mayor a dos semanas debe contar con una beca de institucion patrocinadora.

g) Entregar a la Unidad de Cooperaciéon Nacional e Internacional {los siguientes documentos del
postulante: \

1. Hoja de vida \

2. Constancia de dominio del idioma del pais receptor

3. Copia del pasaporte vigente \

4. Copia de la visa en caso de intercambio extranjero

5. Certificado médico expedido por una entidad reconocida por la Universidad

6. Carta de compromiso aceptando las condiciones de participacion del programa

Articulo 70.- Son obligaciones y compromisos de los docentes e investigadores p&rticipantes los siguientes:
a) Cumplir con las actividades estipuladas en el plan de trabajo autorizado por el Decano de Facultad.
b) Entregar en tiempo y forma los comprobantes fiscales que amparen el monto del apoyo otorgado por
la Universidad o Institucién patrocinadora.

c) Entregar un informe de las actividades realizadas durante la estancia en la institucion receptora,
indicando los beneficios y resultados obtenidos.

d) Otorgarle el crédito correspondiente a la Universidad en lo referente a cursos, investigaciones,
publicaciones, que resulten de las actividades del intercambio.

e) Cumplir con lo establecido en la ley universitaria, estatuto y reglamentos de la Universidad.

f)  Cumplir con las leyes, estatutos y reglamentos de la institucion receptora.

g) Cumplir con el ordenamiento juridico del pais receptor.

h) Cumplir con las Leyes y Reglamentos de Propiedad Intelectual de la Universidad, de la Republica del
Peru y del pais receptor.

Articulo 71.- Del desarrollo de las habilidades educativas se encarga el Centro de Idiomas de la Universidad,
es la instancia que promueve la ensefianza de lenguas extranjeras, asi como la certificacion de la competencia
en diversas lenguas extranjeras mediante los mecanismos establecidos con organismos o instituciones
nacionales o internacionales de certificacion a través de la Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional.

CAPITULO IX
DEL INTERCAMBIO DE DOCENTES E INVESTIGADORES NACIONALES Y EXTRANJEROS A LA
UNIVERSIDAD

Articulo 72.- El Intercambio de Docentes e Investigadores, tiene la finalidad de acoger la estadia de docentes
e investigadores nacionales o extranjeros, durante un determinado periodo, en nuestra universidad. Este

N )\



:o‘* e U”/l,? UNIVERSIDAD PRIVADA
- 4> ¢ LIDER PERUANA
L it Res. N° 404-2012-CONAFRU

intercambio les permite realizar trabajos de investigacién conjuntos, participar en eventos
académicos/cientificos; asi como intercambiar experiencias laborales, perfeccionarse y/o actualizarse.

Articulo 73.- Para esta modalidad son obligaciones y requisitos de los profesores e investigadores nacionales
y extranjeros que acuden a la Universidad los siguientes:
a) Ser postulado por alguna institucion u organismo nacional o extranjero con el cual la Universidad
tenga un convenio de cooperacion vigente.

b) Haber recibido carta de invitacion formal de la Universidad.

c) Contar con un seguro médico de cobertura amplia que incluya clausula de repatriacion.

d) Cumplir con las disposiciones migratorias que sefiala el Estado Peruano

e) Cumplir y respetar el Reglamento Interno de la Facultad donde efectuara su estancia, asi como con

la legislacion universitaria vigente, con las leyes de la Republica Peruana. De lo contrario, cualquier
acto ilicito en que incurra el profesor o investigador sera bajo su propia responsabilidad y causara
terminacion inmediata de la estancia en la Universidad.

CAPITULO X
INTERCAMBIO PE EVENTOS ACADEMICOS Y PRODUCCION INTELECTUAL

Articulo 74.- El Intercambio de eventos académicos y produccion intelectual tiene por finalidad publicitar e
intercambiar informacion sobre las diferentes modalidades de eventos académicos y cientificos, programas
estudiantiles y culturales, ofertas académicas, revistas, textos, libros, en’ﬁe otros de interés para ambas
universidades. Asi como publicar los resultados de trabajos de investigaciéon conjuntos, asi como

intercambiar experiencias laborales, perfeccionarse y/o actualizarse. \

Articulo 75.- Para esta modalidad son obligaciones y requisitos los siguientes:
a) Ser postulado por alguna institucion u organismo nacional o extranjerg con el cual la Universidad
tenga un convenio de cooperacion vigente.

b) Haber recibido carta de invitacion formal de la Universidad.

c) Contar con un'seguro médico de cobertura amplia que incluya clausula de repatriacion.

d) Cumplir con las disposiciones migratorias que sefiala el Estado Peruano

e) Cumplir y respetar el Reglamento Interno de la Facultad donde efectuara su estancia, asi como con
la legislacion universitaria vigente, con las leyes de la Republica Peruana] De lo contrario, cualquier

acto ilicito en que incurra el profesor o investigador sera bajo su propia responsabilidad y causara
terminacion inmediata de la estancia en la Universidad.
Articulo 76.- El entercambio debera otorgar los créditos correspondientes a las Universidades y/o instituciones
participantes.
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INVESTIGACIONES CONJUNTAS, PROYECTOS DE DESARROLLO, CAPACITACION Y EJECUCION DE
ACTIVIDADES DE EXTENSION
CAPITULO XI

INVESTIGACIONES CONJUNTAS

Articulo 77.- Los docentes, estudiantes de pregrado y estudiantes de la universidad podran realizar
investigaciones conjuntas con sus pares o integrarse a equipos de investigadores en redes de universidades.

Articulo 78.- El proyecto de investigacion para ser desarrollado debera contener la siguiente informacion:
a) Elnombre de los coordinadores y participantes de cada universidad

) Antecedentes, objetivos, justificacion y descripcion del proyecto de investigacién.
c) Compromiso explicito de cada universidad, para ejecutar el proyecto.
d) Presupuesto y financiamiento del proyecto de investigacion por las universidades participantes.

) Plany cronograma de ejecucién, responsabilidades y el seguimiento de las actividades del proyecto
de investigacion de la universidad y en lo posible de la otra universidad
f)  Plazo de ejecucion y Finalizacién del proyecto de investigacion.

Articulo 79.- El entercambio deberé otorgar los crédii’os correspondientes a las Universidades y/o instituciones
participantes. \

CAPITULO XII \

PROYECTOS DE RESPONSABILIDAD SOCIAL, CAPAQITACI()N Y EJECUCb()N DE ACTIVIDADES DE
EXTENSION

Articulo 80.-La Universidad para contribuir al desarrollo social, transmite e intercambia en su area de
influencia los conocimientos, la ciencia, la tecnologia y la innovacién con apoyo de IE cooperacion internacional
o0 los recursos de los 'gobiernos locales destinados para el desarrollo social de las poblaciones menos
favorecidas.

Articulo 81.-La universidad en coordinacion con otras universidades y/o instituciones podra participar en

proyectos de responsabilidad social y para ser ejecutado debera contener la siguiente informacién:
a) Tituloy lugar del proyecto de desarrollo social

Nombre de la unidad formuladora y ejecutora del proyecto

Fuente o fuentes cooperantes.

Descripcidn de la sede del proyecto.

Objetivos e Identificacién de beneficiarios del Proyecto de desarrollo social.

Propuesta técnica y resultados esperados.

Cronograma de Principales actividades y metas.

Evaluacion, costo/ efectividad del proyecto.

Plan para la sostenibilidad y propuesta de transferencia.

Presupuesto, costos unitarios por actividades y financiamiento
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Articulo 82.-Los convenios de capacitacién y ejecucion de actividades de extension universitaria, tienen como
finalidad optimizar y dinamizar el perfeccionamiento o actualizacién profesional de funcionarios, técnicos y
trabajadores de organizaciones publicas o privadas que lo soliciten o que tienen convenios con la universidad.
Asi mismo se pueden beneficiar los estudiantes, egresados, graduados y trabajadores de la universidad que
lo soliciten.

Articulo 83.-Para la organizacion, ejecucion y evaluacion de cursos y/o actividades de extensién y proyeccion
universitaria, se planificara y ejecutara convenios especificos conjuntos.
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERO.- Los Convenios que impliquen Recepcion de Fondos: Cuando un convenio requiera para su
realizacion recursos financieros externos (donativos en dinero o en especie, patrocinios, créditos blandos, etc.)
provenientes de Fundaciones, Agencias de Cooperacion Internacional, ONGs, instituciones publicas o
privadas, o personas particulares, debera intervenir la instancia a la que correspondiera la gestion y tramitacion
oficial de dichos recursos, los que seran asignados en tu totalidad al cumplimiento del presupuesto de dicho
convenio. Los fondos recibidos bajo dicha modalidad, no pueden ni deben, ser usados para otro tipo de gastos
0 compromisos econdmicos asumidos por la ULP. El Tesorero se hara directamente responsable de la
asignacion de dichos recursos

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion.

TERCERO.-Todo lo no previsto en este Reglamento sera resuelto por el Consejo Universitario.



